Controleer onderstaand evaluatieformulier. Staan alle belangrijke evaluatiepunten er op? Vul aan waar nodig.

EVALUATIEFORMULIER 

Algemene gegevens  
· Naam en korte omschrijving  ……………………………………………………………………………            
· Van de activiteit   …………………………………………………………………………… 
· Doelstelling    …………………………………………………………………………… 
· Datum     …………………………………………………………………………… 
· Plaats     …………………………………………………………………………… 
· Dagdeel/aanvangstijd/tijdsduur …………………………………………………………………………… 
· Leeftijdsgroepen   …………………………………………………………………………… 
· Leden/niet-leden   …………………………………………………………………………… 
· Aantal deelnemers   …………………………………………………………………………… 

Publiciteit 
· Clubblad/folder op les/affiche/ Huis aan huisfolders/kranten- Berichtje/radio/tv   …………………………… ………………………

Organisatie 
· Voorbereidingen
 -  gericht op welke leeftijdsgroep  ………………………………… .

-  duidelijk afspraken met bestuur    en organisatie?    ……………

-  materialen    …………………………………………………………………………… 

-  waar vandaan?    …………………………………………………………………………… 

-  welke?     …………………………………………………………………………… 

-  taakverdeling    ……………………………………………………………………………
-  wie deed wat?    …………………………………………………………………………… 
· publiciteit    ……………………………………………………………………… 
· accommodatie    ……………………………………………………………………… 
· materialen    ………………………………………………………………………. 
· financiën    ……………………………………………………………………… 
· deelnemers    ……………………………………………………………………… 

· Tijdens de activiteit         
-      wie deed wat? 

· inleiding    ………………………………………………………………………… 
· speluitleg    ………………………………………………………………………… 
· na afloop    ………………………………………………………………………… 

-   opruimen     …………………………………………………………………………………. 

-  nabespreken v/d activiteit   …………………………………………………………………………………. 

-  verslag schrijven    …………………………………………………………………………………. 

-  functioneren v/d leiding   …………………………………………………………………………………. 

-  begroting     …………………………………………………………………………………. 

- Wat was de begroting?   ……………………………………………………………………………....... 

· Uitgaven    …………………………………………………………………………… 
· Accommodatie    …………………………………………………………………………… 
· Materiaal    …………………………………………………………………………… 
· Publiciteit    …………………………………………………………………………… 
· Versnaperingen   …………………………………………………………………………… 
· Inkomsten entreegeld   …………………………………………………………………………… 


Eventuele suggesties voor de volgende keer: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. ………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….... …………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… ……………
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